Rokovaci poriadok Etickej komisie Trnavskej univerzity v Trnave

ClL1
Uvodné ustanovenia

(1) Eticka komisia Trnavskej univerzity v Trnave bola zriadena ¢l. 6 Vyhlasky rektora ¢.
3/2015 Eticky kédex Trnavskej univerzity v Trnave (d’alej len ,,Eticky kodex TU®).

(2) Rokovaci poriadok Etickej komisie Trnavskej univerzity v Trnave (d’alej len ,,rokovaci
poriadok®) upravuje zasady a sposob rokovania Etickej komisie Trnavskej univerzity
v Trnave.

(3) Eticka komisia Trnavskej univerzity v Trnave (d’alej len ,.komisia“) v stlade s Etickym
kédexom TU prerokovava najmi podnety suvisiace s porusenim Etického kédexu TU
a tiez ziadosti o posudenie etickych aspektov vyskumnych a inych projektov.

ClL2
Zasadnutie komisie

(1) Zasadnutie komisie zvolava predseda komisie podla potreby. V jeho nepritomnosti
zasadnutie komisie zvolava podpredseda komisie alebo predsedom komisie uréeny ¢len
komisie.

(2) Predseda komisie oznamuje ¢lenom komisie (pisomne alebo formou e-mailu) termin
zasadnutia komisie najneskor jeden tyzden pred terminom zasadnutia, a to aj
s programom zasadnutia komisie.

(3) Ucast’ na zasadnuti komisie je nezastupitelna. Ak sa &len komisie nemdze zu&astnit’
zasadnutia komisie, je povinny vopred oznamit’ svoju neti¢ast’ predsedovi komisie.

(4) Clenovia komisie potvrdzuju svoju pritomnost’ na zasadnuti podpisom v prezenénej
listine. V pripade, Ze sa zasadnutie komisie uskutociiuje online prostrednictvom
univerzitne] komunikac¢nej platformy, zapisovatel uvedie do prezencnej listiny
vzdialent aktivnu pritomnost’ i€¢astnikov na zasadnuti.

(5) Zasadnutie komisie vedie jej predseda, v pripade jeho nepritomnosti alebo jeho
zaujatosti v konkrétnej veci podpredseda komisie alebo predsedom komisie uréeny ¢len
komisie.

(6) Zasadnutie komisie je neverejné. Zucastiiuji sa ho iba ¢lenovia komisie a prizvani
ucastnici, ktorych sa rokovanie komisie tyka, alebo m6zu byt’ dotknuti zdvermi komisie.
Zasadnutia sa m0zu zcastnit’ aj pozvani experti, pokial’ to bude nevyhnutné a ¢lenovia
komisie s ich pritomnost'ou vyslovia stuhlas. Zasadnutie komisie pocas hlasovania je
vzdy neverejné.

(7) Zapisy, zaznamy a vSetky materialy spojené s ¢innost'ou zasadnutia komisie su doverné
S vynimkou vyhléaseni a inych dokumentov priamo urcenych na zverejnenie.

(8) Predseda komisie mdze vo vynimoc¢nych a mimoriadnych situaciach vo veciach, ktoré
neznesu odklad, poziadat® ¢lenov komisie o stanovisko a hlasovanie ,,per rollam®.
Minimalna lehota na hlasovanie je pat dni odo dia odoslania navrhu uznesenia.

CL3
Rozhodovanie komisie



(1) Komisia prijima uznesenia verejnym hlasovanim.

(2) Komisia je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina ¢lenov komisie.

(3) Uznesenie sa schval'uje nadpolovi¢nou vic¢Sinou hlasov pritomnych ¢lenov komisie.

(4) V pripade hlasovania ,,per rollam®“ je na prijatie rozhodnutia potrebna nadpolovi¢na
viacsina hlasov vSetkych ¢lenov komisie.

(5) Clen komisie, ktory hlasoval proti ndvrhu uznesenia, ma pravo na uvedenie svojho
stanoviska v zapisnici z rokovania.

(6) Clen komisie, u ktorého sa predpoklada konflikt zdujmov, je z hlasovania vyltceny.
V pripade konfliktu zaujmov sa takyto ¢len komisie nezucCastiiuje ani rokovania
komisie, ktorého sa tento konflikt tyka.

(7) V pripade potreby si moze komisia vyziadat’ k svojmu rozhodnutiu d’al$ie dokumenty
a informacie, pricom ziadatel’ je povinny tieto predlozit’ predsedovi komisie do 30 dni
od dorucenia poziadavky. Ak ziadatel v tejto lehote svoju povinnost’ nesplni, ziadost’
bude odlozena.

ClL 4
Prerokovanie podnetov

(1) Podnet na prerokovanie sa podava pisomne prostrednictvom podatel'ne Trnavskej
univerzity na adresu predsedu komisie alebo elektronicky na e-mailovua adresu predsedu
komisie uvedenu na webovej stranke univerzity.

(2) Podnet musi vyslovne obsahovat’ oznamenie predkladatel'a o tom, ktora zo v§eobecne
uzndvanych moralnych zasad, resp. ktoré ustanovenie Etického kodexu TU bolo
poruSené a musi byt’ zdévodneny.

(3) Za ucelom prerokovania podnetu si moze komisia predvolat’ ktoréhokol'vek
zamestnanca alebo Studenta Trnavskej univerzity. Zamestnanec alebo Student je
povinny poskytnit’ informécie k prerokovavanému podnetu podla svojho najlepSieho
svedomia a v sulade s Etickym kodexom TU.

(4) Komisia je povinna podnet prerokovat’ a jeho predkladatel'ovi pisomne oznamit svoje
stanovisko do 30 pracovnych dni od jeho dorucenia.

(5) Pisomné rozhodnutie musi obsahovat’

a) konstatovanie, ¢i prislo k poruseniu Etického kodexu TU,

b) vyslovné ustanovenia Etického kédexu TU, ktoré boli porusené,

c) zhodnotenie zavaznosti porusenia ustanoveni Etického kodexu TU.

CL5
Posudzovanie projektov vyskumu

(1) Ziadost o vydanie stanoviska komisie k projektu vyskumu sa podiva pisomne
prostrednictvom podatel'ne Trnavskej univerzity na adresu predsedu komisie alebo
elektronicky na e-mailova adresu predsedu komisie uvedenii na webovej stranke
univerzity.

(2) Ziadost o vydanie stanoviska musi obsahovat’:

a) meno, pracovisko a profesijny zZivotopis zodpovedného riesitela,

b) kvalifikacie a skusenosti riesitel'ov projektu,

€) meno osoby zodpovednej za koreSpondenciu s komisiou a jej e-mailovt adresu,

d) spodsob financovania projektu (grantova agentura),

e) ciel a zdovodnenie vyskumu,



f) predpokladané metddy a postupy vyskumu,

g) zdovodnenie Gcasti 'udskych subjektov (i€astnikov vyskumu) v projekte vyskumu,

h) postup naboru a vyberu ucastnikov vyskumu a sposob zabezpeéenia informovaného
sthlasu probandov alebo ich zdkonnych zastupcov s ucastou na vyskume,

i) opatrenia na zabezpeCenie ochrany doéstojnosti, integrity, sebatcty a vyhrady vo
svedomi ucastnikov vyskumu,

j) opatrenia na zabezpe€enie ochrany osobnych udajov tc¢astnikov vyskumu,

k) opatrenia na zabezpecenie humanneho nakladania so zivymi organizmami a na ochranu
zivotného prostredia, ak vyskumny zamer predpokladd intervenciu do tychto oblasti.

(3) Komisia po prijati ziadosti o vydanie stanoviska pristpi k jej preskiimaniu po formalne;j
stranke. Ak zisti, ze ziadost o vydanie stanoviska neobsahuje vSetky pozadované
nalezitosti, vyzve ziadatel’a na ich doplnenie, pripadne na odstranenie chyb.

(4) Ak Ziadost’ spina vietky pozadované naleZitosti, komisia je povinna Ziadost’ postdit’
a ziadatel'ovi pisomne ozndmit’ svoje stanovisko do 30 pracovnych dni od jej dorucenia.

(5) Pisomné rozhodnutie komisie musi obsahovat’:

a) nazov a adresu komisie,

b) nazov projektu, ktory bol posudzovany,

€) meno ziadatel'a o vydanie stanoviska komisie k projektu,

d) zaver a rozhodnutie komisie,

e) odovodnenie rozhodnutia komisie,

f) datum hodnotenia projektu a podpis predsedu komisie.

CL6
Zapis z rokovania komisie

(1) Z kazdého zasadnutia komisie sa vyhotovuje pisomny zapis, ktory obsahuje najméa
datum a miesto konania zasadnutia, zoznam pritomnych ¢lenov komisie (prezencna
listina), zoznam pritomnych pozvanych hosti, program zasadnutia, hlavné body
diskusie, znenie prijatych uzneseni vratane vysledkov hlasovania, podpis predsedu
komisie, podpis dvoch overovatel'ov pisomného zapisu zvolenych na zasadnuti komisie.

(2) Pisomny zapis zo zasadnutia komisie obdrzi v elektronickej forme kazdy ¢len komisie,
a to do 10 pracovnych dni od zasadnutia komisie.

CL7
Osobitné ustanovenie

Clenovia komisie, ako aj pozvani experti su povinni re§pektovat vietky opatrenia na
zabezpecenie ochrany a dovernosti informacii, udajov a dokumentacie spojenej s ¢innostou
komisie v sulade s prislusnymi pravnymi predpismi a rokovacim poriadkom komisie. Su tiez
povinni zachovavat ml¢anlivost’ o vSetkych skutocnostiach déverného charakteru, s ktorymi sa
zoznamili v suvislosti so svojou ti¢ast'ou na zasadnuti komisie.

Cl8
Zavereéné ustanovenia

Tento Rokovaci poriadok nadobuda platnost a Gcinnost dnom jeho podpisu rektorom
univerzity.



V Trnave 5. 1. 2021

prof. PaedDr. René Bilik, CSc.
rektor Trnavskej univerzity



