Smernica
rektora Trnavskej univerzity v Trnave
¢. 21/2021
na zabezpecenie zakladnej finan¢nej kontroly

Na zabezpecenie povinnosti Trnavskej univerzity v Trnave (d’alej len ,,univerzita®)
v zmysle ustanoveni § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon €. 357/2015 Z.z.*)*)

vydavam

V pdsobnosti univerzity, jej sucasti aodbornych univerzitnych ttvarov, smernicu na
zabezpecenie vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly jednotlivych finanénych operacii.

él. 1
Vseobecné ustanovenia

(1) Finan¢nou operaciou podl'a ustanovenia § 2 pism. d) zakona je:
a) prijem,
b) poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
C) pravny tkon,
d) alebo iny ukon majetkovej povahy.
(2) Zakladnou finan¢nou kontrolou univerzita overuje kazdu finanénua operaciu, alebo jej Cast’.

¢l 2
Ciele zakladnej finan¢nej kontroly

(1) CieTom finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najma:
a) dodrziavanie hospodérnosti, efektivnosti, ucinnosti a Gcelnosti pri hospodareni
S verejnymi financiami univerzity pri realizdciou financnych operacii, alebo ich Casti,
b) dodrziavanie rozpoctu univerzity, jej sucasti a odbornych univerzitnych utvarov,
¢) dodrziavanie vSeobecne zaviznych pravnych predpisov upravujicich pouzitie dotacii
z MSVVaS SR a inych verejnych financii,
d) dodrziavanie uzatvorenych zmliv s MSVVaS SR ainymi pravnickymi a fyzickymi
osobami,
e) ochranu majetku v sprave a vlastnictve univerzity,
f) spravnost’, preukazatel'nost’ vykondvania financnej operacie alebo jej Casti, spolahlivost’
vykaznictva,
g) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii.

¢l. 3
Zakladna finanéna kontrola

(1) Pred uskuto¢nenim akejkol'vek finan¢nej operacie ukladdm zodpovednym zamestnancom

univerzity overit’ zakladnou finan¢nou kontrolou Vv stlade s ciel'mi podla ¢l. 2 tejto smernice

jej sulad s:

a) rozpoétom univerzity, rozpoctami jej sucasti a odbornych univerzitnych utvarov na
prislusny rozpoctovy rok,



b) osobitnymi predpismi  (napr. zakon o rozpoctovych pravidlach, zakon o0 verejnom
obstaravani, zakon o nakladani s majetkom verejnopravnych institacii, zakonnik prace,
obciansky zakonnik, obchodny zakonnik, a iné),

€) vnatornymi predpismi univerzity, ato smernicami rektora, vyhlaSskami a metodickymi
pokynmi ako aktmi riadenia univerzity o hospodareni s finanénymi prostriedkami,

d) so zmluvami uzatvorenymi univerzitou alebo jej sucast’ami,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov 0 hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v bodoch a) az e).

(2) Bez vykonania zakladnej finan¢nej kontroly zakazujem uskutocnit akykol'vek prijem,
vydavok, pravny tkon alebo iny ukon majetkovej povahy, ato rovnako z dotacnych alebo
ostatnych rozpoctovych finanénych prostriedkov univerzity alebo jej sucasti.

(3) Zodpovednymi zamestnancami sa na ucely tejto smernice rozumie vedlci zamestnanec
univerzity, jej sucasti a odbornych univerzitnych utvarov a zamestnanec v jeho priamej
riadiacej pdsobnosti.

¢l 4
Vseobecné vymedzenie zodpovednosti

(1) Veduci zamestnanci univerzity, jej sti¢asti a odbornych univerzitnych atvarov
zodpovedaju za:
a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢na kontrola finanénych operacii alebo ich Casti,
b) zabezpecenie overovania a overovanie vSetkych finanénych operacii alebo ich cCasti
zékladnou finan¢nou kontrolou, v nadviznosti na ich vecn posobnost’,
b) za pripravu a realizaciu finanénych operécii alebo ich cCasti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a Gcelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami, v nadvéznosti na ich vecnt pésobnost,
¢) dodrziavanie apriebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnatornych predpisov
arozhodnuti orgdnov univerzity upravujuce postupy pripravy a realizacie finanénych
operdcii alebo ich €asti vo vizbe na uplatiiovanie zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

(2) Zodpovedni zamestnanci zodpovedaju za:
a) overovanie vSetkych finanénych operacii alebo ich casti zakladnou finan¢nou
kontrolou, v nadvéznosti na ich vecnu pdsobnost’,
b) za pripravu arealizdciu financnych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrZana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Gcelnosti pri hospodéareni s verejnymi
financiami, v nadvéznosti na ich vecnt pésobnost’,
¢) dodrziavanie vnutornych predpisov — arozhodnuti orgdnov univerzity upravujlice
postupy pripravy a realizacie financnych operacii alebo ich ¢asti vo vdzbe na uplatiiovanie
zakona €. 357/2015 Z. z.

(3) Veducim zamestnancom univerzity sa na ucely vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly
rozumie rektor, prorektor, kvestor, dekan, prodekan, tajomnik, riaditelia univerzitnych
pracovisk a u€elovych zariadeni, veduci pracovisk univerzity.

(4) Zamestnancom univerzity sa na ucely vykonavania zékladnej finan¢nej kontroly rozumie
fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu.



(5) Pri preukazatel'ne zavinenom poruSeni povinnosti pri plneni pracovnych uloh suvisiacich
s vykonom financ¢nej kontroly, zamestnanci a vedici zamestnanci univerzity, jej sucasti
a odbornych univerzitnych utvarov znasaju vsSetky pravne a ekonomické dosledky za
preukazani skodu stvisiacu s finanénymi operaciami alebo ich ¢astami.

éL 5
Poverenie zodpovednych zamestnancov univerzity
na vykon zikladnej financ¢nej kontroly

(1) Podla ustanovenia § 7 zakona poverujem vykonom zakladnej finanénej kontroly pre
finan¢né operacie uvedené v €l. 1 ods. 1a) tejto smernice zodpovednych zamestnancov podla
tabulky ¢. 1. Doklad o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly pre prijmové hotovostné
a bezhotovostné financné operacie, na ktorom budu povereni zamestnanci overovat’ sulad
finan¢nej operacie alebo jej Casti podl'a § 3 ods. 1 tvori prilohu €. 1 tejto smernice.

Tabulka ¢. 1

PRIJMOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Zodpovedny
Rozsah overenia § 6 ods 4 zamestnanec/veduci
Druh prijmu zamestnanec za overenie

1. doticie MSVVaV SR (agelové, | gveri sa silad:
nelvlceloxfe) s osobitnymi predpismi (napr. zakon €.
2.8kolné 131/2006 o vysokych dkolach, zakon ¢.
3.2a Pryjmacie p ohoyory 176/2004 o nakladani s majetkom referent rozpoctu fakulty,
4.2a rigorozhe kpnama verejnopravnych institicii, . ..) resp. univerzity, veduci
g‘ ; pﬁgg? ;nr‘;g.réaiaomv s uzatvorenou zmluvou (dota¢nou, zamestnanec zodpovedny

- 2 preaa) . najomnou, kiipnou, darovacou,....) za rozpocet fakulty, resp.
4.z darov a grantov univerzity
5. z d’alSieho vzdelavania s vnutornymi predpismi (s vyhlaskou o
6. penale Skolnom na prislusny akademicky rok,
7. ostatné prijmy poplatky za ubytovanie, ....)

(2) Podla ustanovenia § 7 zakona poverujem vykonom zakladnej finan¢nej kontroly pre
finan¢né operacie uvedené v €l. 1 ods. 1 b) tejto smernice zodpovednych zamestnancov podla
tabul’ky ¢. 2. Doklady o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly pre vydavkové hotovostné
a bezhotovostné finanéné operacie, na ktorych budi povereni zamestnanci overovat sulad
finan¢nej operacie alebo jej Casti podl'a § 3 ods. 1 tvoria prilohu €. 2 tejto smernice.



Tabulka ¢. 2

VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Zodpovedny
Druh Rozsah overenia § 6 ods 4 zamestnanec/veduci
vydavku zamestnanec za overenie | U&tovné doklady
overi sa sulad: referent odborného
s planom VO TU na prislusny kalendarny pracoviska (predkladatel’ | 1. poziadavka na
rok poZziadavky na VO), zékazku cez EKS
s uzatvorenou zmluvou, resp. veduci zamestnanec 2. poziadavka na
objednavkou odborného pracoviska zakazku mimo EKS
vydavky 3. poziadavka na
stvisiace s | overi sa sulad: referent rozpoctu fakulty, |zakazku v ramci DNS
dodavkou |s rozpoctom TU na prislusny kalendarny | resp. univerzity, veduci | 4. objednavka
tovarov, rok zamestnanec zodpovedny |5. LLF
materialov, za rozpocet fakulty, resp. | 6. ziadanka na drobny

sluzieb, prac

s osobitnymi prespismi (najmi zakonom
o rozpoc¢tovych pravidlach,..)

univerzity

overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi (najmi zakonom
oVO0,.)

s vnutornymi predpismi (najma SO
smernicou o zasadach VO na TU,..)

referent fakulty resp.
univerzity pre VO, vedtci
zamestnanec referenta
fakulty, resp. univerzity
pre VO

nakup

7. platobny poukaz

8. vytctovanie
preddavkov, nakladov
hradenych v hotovosti

overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi (najma So
zakonom o vysokych skolach, osobitnym
predpisom pridel'ovania Stipendii

s vnutornym predpisom o pridel'ovani
Stipdendii

referent Studijného
oddelenia, veduci
Studijného oddelenia,
navrhovatel’ Stipendia,
veduici zamestnanec
navrhovatel’a §tipendia

1. navrh na udelenie
Stipendia z vlastnych
zdrojov

vydavky na — 2. navrh na udelenie
podporu | overi sa silad: Stipendia z ostatnych
Studentov & islusny 4 ;
S rii)zpoctom TU na prislusny kalendarny referent rozpoctu fakulty, zdrojov
ro — S — resp. univerzity, vedaci | 3. rozhodnutie o
s osotibnymi predpismi (najme} SO zamestnanec zodpovedny | udeleni $tipendia
zakonom o rozpoctovych pravidlech, za rozpocet fakulty, resp.
S vnutornymi predpismi (najméa univerzity
s vyhlaskou o pravidlach hospodarenia na
univerzite,...)
overi sa sulad:
s osobitnymi predpismi (najmé zakon o referent pre pracovné |1 prikaz na pracovnu
cestovnych ndhradéch) cesty, jeho veduci cestu
davk s vniitornymi predpismi (najmi smernica Zamestnanec 2. vyt&tovanie
vydavky ha | rektora o poskytovani cestovnych pracovnej cesty
pzzzg;’ze nahrad,...) 3. navrh na prijatie
zahraniéné | overi sa stlad: Zlihgam(fnlz?hh
AV s rozpo&tom TU na prislusny kalendarny | referent rozpoctu fakulty, |akademickych a
navstevy p p y Y . ) e deckVch
rok resp. univerzity, veduci | Vedeckyc

s osobitnymi predpismi (najmé zdkonom
o rozpoctovych pravidlech,..)

S vnutornymi predpismi ( najmé SO
smernicou o pravidlach hospodarenia,...

zamestnanec zodpovedny
za rozpocet fakulty, resp.
univerzity

pracovnikov a
vyznamnych hosti




(3) Podl'a ustanovenia § 7 zadkona poverujem vykonom zakladnej financnej kontroly pre
finan¢né operacie uvedené v ¢l. 1 ods. 1 (¢) tejto smernice zodpovednych zamestnancov
podla tabul’ky ¢. 3. Doklady o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly pre finan¢né operacie
ako pravny ukon, na ktorych budi povereni zamestnanci overovat’ sulad finan¢nej operacie

alebo jej Casti podl'a § 3 ods. 1 tvoria prilohu €. 3 tejto smernice.

Tabulka ¢. 3

PRAVNY UKON AKO FINANCNA OPERACIA

ZMLUVY,
DODATKY

Rozsah overenia § 6 ods 4 zakona ¢.
357/2015 Z.z.

Zodpovedny zamestnanec/veduci
zamestnanec za overenie

1. dodavka tovarov,
sluzieb a stavebnych
prac

2. autorské

3. ngjomné

4. o poskytovani
ubytovania

5. iné zmluvy

overi sa sulad:

s planom VO na prislusny kalendarny rok

s vnutornymi predpismi TU, najma so
smernicou o kompetenciach pri uzatvarani
zmluv,

- overi stlad s platnymi pravnymi
predpismi

predkladatel’ zmluvy, veduci
zamestnanec predkladatel’a zmluvy,
pravnik univerzity

overi sa sulad:

s rozpoctom TU na prislusny kalendarny
rok

s osobitnymi predpismi (najma So
zakonom o rozpoétovych pravidlach,..)

S vnutornymi predpismi (najma So
smernicou o pravidlach hospodarenia, ...)

referent rozpoctu fakulty, resp.
univerzity, vediici zamestnanec
zodpovedny za rozpocet fakulty, resp.
univerzity

overi sa sulad:

S osobitnymi predpismi (najma So
zakonom o verejnom obstaravani, ...)

s vnutornymi predpismi (najma SO
zasadami verejného obstaravania na
univerzite

referent fakulty resp. univerzity pre VO,
vedici zamestnanec referenta fakulty,
resp. univerzity pre VO

overi sa sulad:

S osobitnymi predpismi - s legislativou SR

S vnutornymi predpismi — legislativou
univerzity

pravnik univerzity

1. pracovné zmluvy
2. dohody o pracach
vykonavanych mimo
pracovného pomeru
3. dohody o pracovnej
¢innosti 4. navrh
na Upravu platu

5. navrh na
poskytnutie odmeny
6. ostatné ukony
spojené s financnou
operaciou

overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi (zdkon o vykone
prace vo verejnom zaujme, Zakonnik
prace)

s vnutornymi predpismi TU (pracovny
poriadok TU, platovy poriadok TU,
Kolektivna zmluva TU, KPC)

referent pre personalne zalezitosti, veduci
zamestnanec personalistu

overi sa sulad:

s rozpoctom TU na prislusny kalendarny
rok

so zdkonom o rozpoctovych pravidlach

tajomnik fakulty, resp. kvestor
univerzity, dekan fakulty, resp. rektor
univerzity




(4) Podl'a ustanovenia § 7 zakona poverujem vykonom zakladnej financnej kontroly pre
finanéné operacie uvedené v ¢l. 1 ods. 1 (d) tejto smernice zodpovednych zamestnancov
podla tabulky ¢. 4. Doklad o vykonani zékladnej finan¢nej kontroly pre iny ukon ako
finan¢nl operaciu, na ktorom budu povereni zamestnanci overovat’ stlad finan¢nej operacie
alebo jej Casti podl'a § 3 ods. 1 tvori prilohu €. 4 tejto smernice.

Tabulka ¢. 4

INY UKON MAJETKOVEJ POVAHY AKO FINANCNA OPERACIA

Rozsah overenia § 6 ods 4 zakona ¢. Zodpovedny zamestnanec/veduci

Ukon majetkovej | 35750157 7. zamestnanec za overenie
povahy

overi sa sulad:
1. zaradenie majetku | osobitnymi predpismi (zakon o nakladani s
2. vyradenie majetku | majetkom verejnopravnych institacii)

referent evidujtci majetok, veduci
vSeobecnej UCtarne

a jeho likvidacia s vnttornymi predpismi TU (smernica o
nakladani s majetkom TU)

(5) Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly vyznaéi zodpovedny zamestnanec univerzity Vo
vzore krycieho listu textom uréenym pre vykonanie predpisaného typu financnej kontroly,
svojim menom a priezviskom, podpisom a datumom.

(6) Kazda finan¢na operacia pred jej realizaciou sa musi podrobit zakladnej finanénej
kontrole okrem zodpovedného zamestnanca (odborného referenta) aj zo strany jeho vediceho
Zamestnanca.

¢l. 6
Postup zamestnancov univerzity
pri vykone zikladnej finan¢nej kontroly

(1) Zamestnanci povereni vykonat’ zdkladnu finan¢na kontrolu, t. j. zamestnanci, ktori overili
sulad financ¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutonost’ami podl'a § 6 ods. 4 zakona
¢. 357/2015 Z. z., uvedd na doklade stvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej castou,
V nadviznosti na vysledok overenia, relevantné vyjadrenie, a to ¢i

a) financnu operaciu alebo jej ¢ast moZno vykonat’ alebo financnu operaciu alebo jej Cast’
nemozno vykonat’,

b) vo financ¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokraovat’ alebo vo finan¢nej operacii alebo
jej Casti nemozno pokracovat’ alebo

¢) poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’, ak sa
finan¢n4 operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

(2) Pre podmienky univerzity sa jednotlivé vyjadrenia uvadzaji nasledovne:

a) referent uvadza vyjadrenie ,,finan¢ntl operaciu alebo jej Cast’ mozno vykonat™, ak overenim
zistil sulad financnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4



zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak overenim zistil nesulad finan¢nej operacie alebo jej Casti
s relevantnymi skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4 zédkona ¢. 357/2015 Z. z., uvadza vyjadrenie
,finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ nemozno vykonat’ “,

b) veduci zamestnanec referenta uvadza vyjadrenie ,,vo financnej operacii alebo jej Casti
mozno pokracovat™, ak overenim zistil sulad financnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak overenim zistil nesulad finan¢ne;j
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nost’ami podl'a § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z.
z., uvadza vyjadrenie ,,vo finan¢nej operacii alebo jej Casti nemozno pokracovat™,

¢) ak sa finan¢nd operacia alebo jej Cast’ uz vykonala, alebo ak ma finan¢na operacia charakter
prijmu, oCakavaného prijmu, pohladavky, uvadza sa vyjadrenie ,,poskytnuté plnenie treba
vymahat™, ak sa overenim zistil nestlad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak sa overenim zistil stlad
finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4 zakona ¢.
357/2015 Z. z., uvadza sa ,,poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat* — uvedené plati aj

tak pre referenta ako aj pre vedticeho zamestnanca.

(3) Spolu s uvedenim pozitivneho/negativneho variantu jedného z vyjadreni podla ods. 4
pism. a) az c), potvrdzuji zamestnanci vykonavajici zakladnu finan¢ni kontrolu jej
vykonanie na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou aj uvedenim svojho
mena, priezviska ako aj datumu, kedy realne zakladnu finan¢nt kontrolu vykonali.

(4) Vzory krycich listov na potvrdenie vykonania zékladnej finan¢nej kontroly su uvedené
V prilohach.

(5) Zamestnanec vykonavajuci zdkladna finan¢nt kontrolu v oblasti svojej vecnej posobnosti
je povinny ju vykonat' a jej vykonanie potvrdit’ spravne a v¢as V stlade s touto smernicou.
V pripade zistenia nedostatkov je povinny bezodkladne tito skuto€nost’ oznamit’ vediicemu
zamestnancovi (dekan fakulty, kvestor univerzity), ktorého sa finan¢na operacia tyka,
s cielom zabezpecit’ odstranenie zistenych nedostatkov a vykonat’ népravu.

(6) Zékladna financ¢nd kontrola sa v podmienkach univerzity nevykonava pri odstrafiovani
dosledkov prevadzkovych havérii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania Skoddm na majetku. Ide najmé o ¢innosti havarie plynovych a elektrickych
rozvodov, kanalizcie, poskodenie vonkajSich murov budov univerzity, poskodenie vstupov
do budov univerzity, v suvislosti s ktorymi je napravu potrebné zabezpecit' bezprostredne po
poskodeni a naprava neznesie odklad.

(7) Zamestnanec a jeho veduci zamestnanec, ktori schvalili overovanti operaciu, zodpovedaju
za jej sulad so vSetkymi ustanoveniami podla ¢l. 3 tejto smernice. V pripade, Ze univerzite
vznikne chybnym postupom tychto zamestnancov skoda, budi povinni nahradit’ skodu
univerzite v stlade s prislusnymi ustanoveniami Zakonnika prace, zakona ¢. 552/2003 Z. z.
0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, pri poruseni financnej

discipliny v zmysle zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.



¢l 7
ZruSovacie ustanovenia

Nadobudnutim u¢innosti tejto smernice sa rusi Smernica rektora TU ¢. 1/2016 na
zabezpecenie zakladnej financnej kontroly zo diia 1. marca 2016 vratane jej dodatkov.

¢l. 8
Zavereéné ustanovenie

(1) Prilohu tejto smernice st doklady o vykonani zakladnej finan¢nej kontr

(2) Smernica sa po nadobudnuti u¢innosti staiva zaviaznym vnatornym predpisom univerzity
pre vSetky jej sucasti, pracoviska a ttvary.

(3) Smernica nadobuda platnost’ diom jej zverejnenia na Uradnej vyveske univerzity
a ucinnost’ diom 1. 1. 2022.

Trnava, 15.12.2021

prof. PaedDr. René Bilik, PhD.
rektor Trnavskej univerzity v Trnave



Priloha €. 1 — doklad o vykonani zikladnej finan¢nej kontroly na TU - prijmové
finan¢né operacie

1/PRIJMOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Doklad o vykonani ziakladnej financ¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zikona €. 357/2015 Z. z. o
financnej kontrole a audite

Cielom zakladnej finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia finan¢nej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu):
Druh prijmu:

Overenie suladu:
a) S osobitnymi predpismi (napr. zakonom ¢. 131/2002, zdkonom ¢&. 176/2004)

b) so zmluvou (dota¢nou, grantovou, najomnou, darovacou)
C) s vnutornymi predpismi (napr. vyhlaskou o $kolnom na aktualny rok, schvalenymi poplatkami,
cennikmi)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie
Datum Referent pre rozpocet Podpis | Datum Vedci referenta rozpoctu Podpis




Priloha ¢. 2 — doklad o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly — vydavkové finan¢né

operacie

2A/VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
dodavka tovarov, sluzieb a stavebnych prac

Doklad o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej
kontrole a audite

Cielom zakladnej finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizacii finanénej operacie alebo jej Casti.

Druh vydavku:

Identifikacia finan¢nej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu):

Overenie suladu:

a) S planom verejného obstaravania na prisluSny kalendarny rok
b) s uzatvorenou zmluvou o obstarani tovaru, sluzby, prace, s objednavkou

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa financna operacia uz vykonala

- je/nie je mozné vykonat’

- je/nie je mozné v nej pokracovat

- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Referent odborného

Datum pracoviska Podpis

Veduci zamestnanec odborného

Datum pracoviska Podpis

Overenie suladu:

a) s rozpo¢tom univerzity na prislusny kalendarny rok,
b) s osobitnymi predpismi (najmé so zakonom o rozpoétovych pravidlach)
¢) s vnutornymi predpismi ( najméa pravidla hospodarenia univerzity,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokraGovat’
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢na operacia uz vykonala

- je/nie je mozné vykonat’

- je/nie je mozné v nej pokracovat

- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie

Datum Referent pre rozpocet Podpis

Datum Veduci referenta rozpoctu Podpis

Overenie suladu:

a) S osobitnymi predpismi (najmé zdkonom o verejnom obstaravani,...)
b)s vnttornymi predpismi ( najmé smernicou o zasadach verejného obstardvania na univerzite,....)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’

- je/nie je mozné v nej pokraCovat

- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa financna operacia uz vykonala

- je/nie je mozné vykonat’

- je/nie je mozné v nej pokraCovat’

- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa financnd operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie

Déatum Referent pre VO Podpis

Détum Veduci referenta pre VO Podpis
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2B/ VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
na podporu Studentov

Doklad o vykonani zikladnej financnej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite

Cielom zakladnej finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia financnej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu...):
Druh vydavku:

Overenie suladu:
a) S osobitnymi predpismi (najmé zakonom o vysokych §kolach, osobitnym predpisom pridel’ovania §tip....)
b) s vniitornymi predpismi (najmé predpismi o pridel’ovani §tipendii,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, |- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovednyvvedlici zamestnanec za overenie
Referent SO, resp. Veduci SO ,resp. veduci navrhovatela
Datum navrhovatel $tipendia Podpis | Datum Stipendia Podpis

Overenie suladu:

a) s rozpo¢tom univerzity na prislusny kalendarny rok

b) s osobitnymi predpismi (najméa so zakonom o rozpo¢tovych pravidlach,..),
¢) s vnutornymi predpismi ( najmé pravidlé hospodarenia univerzity,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, |- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operacia uz vykonala ak sa finan¢nd operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie
Datum Referent pre rozpocet Podpis | Datum Veduci referenta rozpoctu Podpis
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2C/ VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
na pracovné cesty a zahrani¢né navstevy

Doklad o vykonani zikladnej financnej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite

Cielom zakladnej finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pri hospodareni
S verejnymi financiami a realizécii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia financnej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu...):
Druh vydavku:

Overenie suladu:

a) S osobitnymi predpismi (najmé zakonom o cestovnych nahradach, ....)

b) s vnutornymi predpismi (najmé smernicou rektora o poskytovani cestovnych nahrad, smernica rektora o
prijimani zahrani¢nych hosti, ...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa financna operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie
Datum | Referent pre pracovné cesty | Podpis |Datum| Veduci referenta pre pracovné cesty | Podpis

Overenie suladu:

a) s rozpo¢tom univerzity na prislusny kalendarny rok

b) s osobitnymi predpismi (najméa so zakonom o rozpo¢tovych pravidlach,..),
¢) s vnutornymi predpismi ( najmé pravidlé hospodarenia univerzity,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat’
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operacia uz vykonala ak sa finan¢nd operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie
Datum Referent pre rozpocet Podpis [Datum Veduci referenta rozpoctu Podpis

Priloha ¢. 3 — doklady o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly — pravny ukon ako
finan¢na operacia
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3A/ PRAVNY UKON AKO

FINANCNA OPERACIA - zmluva, dodatok

Doklad o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a

audite

Cielom zakladnej finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Navrh zmluvy (dodatku) nazov:
Zmluvny partner :

Overenie suladu:

a) s planom VO na prislu$ny kalendarny rok

b) s vnutornymi predpismi (napr. smernica o kompetenciach pri uzatvarani zmluv na TU) a platnymi pravnymi predpismi

Finan¢nu operaciu alebo jej Cast’:

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢na operacia uz vykonala

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢nd operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Predkladatel’ zmluvy Podpis Datum Veduci zamestnanec predkladatel’a zmluvy Podpis
Overenie suladu:
a) s rozpo¢tom univerzity na prislusny kalendarny rok
b)so zdkonom o rozpoctovych pravidlach, s vyhlaskou o pravidlach hospodarenia
Finanénu operaciu alebo jej Cast’:
- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operécia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie
Datum | Referent pre rozpocet Podpis Datum Vedci referenta rozpoctu Podpis
Overenie suladu:
a) so zakonom o verejnom obstaravani
b)so smernicou o zasadach verejného obstaravania na TU
Financ¢nu operaciu alebo jej ¢ast’
- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operécia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedici zamestnanec za overenie
Datum Referent pre VO Podpis Datum Veduci referenta pre VO Podpis
Overenie suladu:
a) s osobitnymi predpismi - legislativou SR
b) s vntornymi predpismi - legislativou univerzity
Finan¢nu operdciu alebo jej ast’
- je/nie je mozné vykonat’ Zodpovedny zamestnanec za overenie
- je/nie je mozné v nej pokradovat Détum Pravnik univerzity Podpis

- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢né operécia uz vykonala
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3B/ PRAVNY UKON AKO FINANCNA OPERACIA — pracovnopravne tikony

Doklad o vykonani zakladnej financ¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o
finanénej kontrole a audite

Cielom zakladnej finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Popis finan¢nej operacie:

Meno a priezvisko:

Overenie suladu:
a) s osobitnymi predpismi (najmé zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace,...)
b) s vnatornymi predpismi (najmi platovy poriadok, pracovny poriadok, Kolektivna zmluva, KPC,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokra¢ovat’
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa financna operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie
Datum Personalista Podpis | Datum Vedtci personalistu Podpis

Overenie suladu:
a) s rozpo¢tom univerzity na prislu§ny kalendarny rok

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operacia uz vykonala ak sa finan¢nd operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vediici zamestnanec za overenie
Tajomnik fakulty, resp. Dekan fakulty, resp. rektor
Datum kvestor univerzity Podpis | Datum univerzity Podpis
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Priloha €. 4 — doklad o vykonani zikladnej finan¢nej kontroly — iného ikonu majetkovej
povahy jako financnej operacie

4/ INY UKON MAJETKOVEJ POVAHY AKO FINANCNA OPERACIA

Doklad o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej
kontrole a audite)

Cielom zakladnej finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a i¢elnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia ikonu majetkovej povahy:
Sucast’ univerzity/odborny univerzitny ttvar:

Overenie suladu:
a) s osobitnymi predpismi — (najmé zakony o nakladani s majetkom verejnopravnych instittcii,...)
b) s vnatornymi predpismi — (najmé piedpisy univerzity o nakladani s majetkom univezity,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operacia uz vykonala ak sa finan¢nd operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
Datum | Referent evidencie majetku | Podpis | Datum Veduci finanénej iétarne Podpis
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