Archivny poriadok Trnavskej univerzity v Trnave

Cl 1
Uvodné ustanovenia

(1) Trnavskd univerzita v Trnave (dalej len ,TUY) je vrcholnou verejnopravnou
ustanoviziiou. Pisomné, obrazove, svukové a daldie materidly s trvalou dokumentarnou
hodnotou, ktoré vznikli z jej vzdeldvacej, vedecko-vyskumnej, riadiacej a hospodarsko-
spravnej ¢innosti treba zachovat’ pre budice generacie audinne vyuzivat' pri rieSeni
aktudlnych problémov TU i celej spolognosti.

(2) Ulohy spojené s ochranou, vedeckym a odbornym spracovanim archivnych dokumentov
2 &nnosti TU aich spristupfiovanim a vyuZivanim pre poznavanie historie TU, plni
Archiv TU (d'alej len ,,Archiv TU*).

(3) Tento archivny poriadok je zévizny pre zamestnancov archivu TU, ako aj pre ostatnych

samestnancov, ktori st v pracovnopravnom alebo obdobnom vztahu s TU.

CLg
Posobnost” Archivu TU

(1) Archiv TU je odbornym pracoviskom TU s celogkolskou pdsobnostou, v ktorom sa
ukladaju archivne dokumenty vzniknuté gimnostou TU, ako aj ztitulu zakladania
a neustaleho dopliiovania zbierok dokumentécie Archiva TU. Archiv TU archivne
dokumenty  zhromazd'uje. spravuje, eviduje, ochrafiuje, odborne spracovava
a spristupiiuje pre potreby TU, ako aj pre potreby vieobecného badania, vedeckého
vyskumu a poskytovania informacii verejnosti.

(2) Archivne dokumenty TU st neoddelitel'nou sucastou vedecko-vyskumnej a informacnej
bazy TU. Ziskavanie a predbezné spracovanie informacii je potrebné v zdujme
dokonalejdicho spracovania a vyuzivania informacii pre potreby TU, Ustavu dejin TU.
ako i na iné ucely TU.

(3) Archiv TU je sucastou Ustavu dejin TU. Za ¢innost Ustavu dejin TU zodpoveda jeho
riaditel’, ktorého vymenovava rektor TU. V metodicko — kontrolnej ¢innosti usmernuje
Archiv TU Ministerstvo vnutra SR Statny archiv v Bratislave.

(4) Archiv TU spolupracuje s registraturnym strediskom TU pri vyradovani zaznamov.
Zhromazd'uje archivne dokumenty z registrat(rneho strediska TU, ktoré boli predmetom
vyrad'ovacieho konania, a to tplne a spravne usporiadané a protokolarne odovzdané.

CL3
Archivny fond a archivna zbierka

(1) Do odbornej archivnej starostlivosti Archivu TU sa zveruju: pisomné, obrazové, zvukové
ainé zdznamy dokumentarnej povahy, vzniknuté 2z Ginnosti TU (archivny fond)
a zaznamy cudzej proveniencie, ktoré vo vztahu k archivnym dokumentom TU alebo

dejinam TU maj dokumentaény charakter (archivna zbierka).
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Archivny fond TU vznikd vyberom dokumentérne cennych zdznamov vzniknutych
z organickej ¢innosti TU. Archivny fond je subor dokumentov, bez ohl'adu na ich formu
a nosi¢, vyhotovenych alebo prijatych TU, ktoré maju trvalii archivnu hodnotu.

Na rozdiel od archivneho fondu, ktorého kvalita a kvantita sa vytvara z bezprostrednej
ginnosti TU, nezavisle na subjektivnej voli, archivna zbierka, jej rozmanitost’ a mnoZstvo
zavisi od subjektu archivéara, zamestnancov Ustavu dejin TU, atd’.

Podrobny prehl'ad so stanovenim hodnoty jednotlivych druhov zdznamov, vznikajucich

na TU, podava Registratirny pldan TU.

Cl 4
Poslanie Archivu TU

Archiv TU svojou &innostou predovsetkym sluzi:

- pedagogickym, vedecko-vyskumnym a ostatnym zamestnancom TU,
- &tudentom a absolventom TU,

- bédatel'om z inych, najmi vedecko-vyskumnych pracovisk.

V podmienkach TU plni Archiv TU najm tieto ulohy:

- prebera, zhromazd'uje, uschovava a ochrafiuje pisomny, obrazovy, zvukovy a dalsi
material s dokumentarnou hodnotou, ktory vznikol z ¢innosti TU, resp. dokumenty
tykajuce sa aj jej predchodeu.

- prevzaté archivne dokumenty adokumentaény material spracuva, spristupfiuje
a vyhotovuje archivne pomécky podl'a platnych archivnych predpisov.

- vyhotovuje avedie knihu archivnych prirastkov, zdznamov znaku hodnoty A"
prebratych do archivu, lokatny prehlad, lokaény plan, evidenciu badatelov
a vypoziciek,

- podiel'a sa v sulade s Glohami Ustavu dejin TU na plneni vedecko-vyskumnych tloh
z oblasti najnovdich dejin TU, pripadne na rieSeni uloh pribuznych spologensko-
vednych odborov.

- vysledky svojej vedecko-vyskumnej a odbornej ¢innosti zverejfiuje a vyuZiva vo
vychovnej, kultiirnej, osvetovej a propagacnej ¢innosti TU.

- vramci spristupiiovania a vyuZivania retrospektivnych informécii poskytuje archivne
dokumenty na $tadium badatel'om.

- spolupracuje pri priprave oslav vyznamnych jubilei TU, jej fakult a osobnosti.

CL5
Povinnosti TU voé&i Archivu TU

TU ako zriad'ovatel’ Archivu TU je povinna ho riadit), t;j. zabezpetovat’ jeho ¢innost po
persondlnej, finan¢nej, materialno-technickej a investiénej stranke. Poskytovat' mu
viestrannii pomoc pri rozvijani ¢innosti najmd tym, aby Archiv TU dostal Gcelné
a dbstojné umiestnenie, ako aj riadne vybavenie pre odborni pracu s archivnymi
dokumentmi.

Uradné oznadenie je ,,Archiv Trnavskej univerzity”.



Cl.6
Povinnosti zamestnanca Archivu TU

(1) Zamestnanec Archivu TU je povinny:

reSpektovatl’ ustanovenia registraturneho poriadku TU, registratirneho plénu TU
a archivneho poriadku TU.

riadit’ sa zadkonom ¢&. 395/2002 Z. z. oarchivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zakonov.

zabezpetovat' v spoluprici s registratirnym strediskom TU vyrad'ovanie zédznamov.
preberat’, zhromaZd'ovat’ a evidovat’ archivne dokumenty.

spracuvat’ a spristupiiovat’ prevzaté archivne dokumenty.

ochrafiovat’ archivne dokumenty pred stratou, odcudzenim, pokodenim a zni¢enim.

(2) Zamestnanec Archivu TU sa pri vykone riadi vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi,
ako aj internymi prepismi TU na spravu registratiry. V odbornej archivnej ¢innosti sa
riadi metodickymi pokynmi Ministerstva vnitra Slovenskej republiky Statneho archivu
v Bratislave.

LT
ZAvereéné ustanovenia

(1) Tento archivny poriadok podlieha schvaleniu MV SR Statnym archivom v Bratislave.

(2) Archivny poriadok TU nadobtida Gé¢innost’ 1. 4. 2008.

Vypracoval: PhDr. Marian Manak

Ministerstvo vnitra Slovenskej republiky

Statny archiv v Bratislave
81104 Bratislava 1. Krizkova 7
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