Badatksky poriadok Archivu Trnavskej univerzity v Trnave

Pod’'a ustanovenia 8§ 7 zakona NR 8R395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach apreeni
niektorych zakonov, vydavam pre Archiv TU tento dtéksky poriadok.

QL
Uvodngianovenia

(1) Badat&sky poriadok Archivu TU upravuje organizaciu Studiechivnych dokumentov,
ochranu archivnych dokumentov pri Stddiu, vyhot@ame odpisu, vypisu, potvrdenia
z archivneho dokumentu, kopie archivneho dokumemfristup k evidencii archivnych
dokumentov a k archivnym poméckam, ktoré Archivspdavuje.

(2) Archiv TU umiestuje badatksky poriadok na verejne pristupnom mieste v priesto
archivu.

(3) Ziadatd, ktorému Archiv TU umoznil pristup k archivnym dokentom @alej len ,badat),
je povinny dodrziavdbadatésky poriadok.

Cl. 2
Pristuprkl@avnym dokumentom

(1) Kazdy ma pravo na pristup k archivnym dokumentoarchivnym pomodckam uloZzenym
v Archive TU, ak zakon neustanovuje infak.

(2) Archiv TU umouje pristup k archivnym dokumentom vyhotovovaninpisaov, vypisov,
potvrdeni, kopii, Studiom a verejnym vystavovanichéavnych dokumentov.

(3) Nazrig’ do archivnych dokumentov a Studéwachivne dokumenty mozno len v priestoroch
Archivu TU na to wtenych (‘alej len ,badatBia). Do priestorov, v ktorych su uschované
archivne dokumenty, nemaju badatelia pristup.

(4) Archiv TU predklada na stadium képiu archivnehowtokntu vzdy, ké:
a) obsahuje informacie, ku ktorym je obmedzeny pristup
b) by pri Studiu mohlo dojsk jeho poSkodeniu alebo moznosti jeho poSkodenia.

Cl. 3
Identifikacia kadd’ov a ich evidencia

(1) Pristup k archivnym dokumentom sa uskiitge na zéklade pisomnej Ziadosti. Ziadlatéejto
Ziadosti o pristup k archivnym dokumentom formouypisd, vypisu, potvrdenia alebo képie
uvedie
a) meno a priezvisko,

b) rodnécislo,
c) adresu trvalého pobytu a adresu prechodného pobytu,

1§13 a § 14 zakona NR $R395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach agirieni niektorych zakonov.
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d) druh agislo preukazu totoznosti,

e) udaje o pozadovanom archivnom dokumente, ktoréulsaname,

f) Ucel vyuZitia,

g) meno, priezvisko a adresu fyzickej osoby alebo wazsidlo a identifikéné cislo
pravnickej osoby, na potreby ktorej Ziada o pri&@gschivnym dokumentom,

h) vyhlasenie o tonti je pévodcom archivnych dokumentov alebo jeho pyav nastupcom.

(2) Ziadogou o pristup k archivnym dokumentom formou Studiabpdattsky list, v ktorom
Ziadaté uvedie Udaje pd@ odseku 1, tému Stadia a vyhlasenie o tom, Zernrdoie
z archivnych dokumentov pouZije len ngly uvedené v baddiskom liste.

(3) Badaté, ktory Studuje archivne dokumenty, \iya badatksky list aj pri kazdej zmeneséiu,
pripadne témy Studia, ako aj na&iatku kazdého kalendarneho roka.

(4) Badatelia sa zapisujtitate’ne pri kazdej navsteve Archivu TU do knihy navstBe. tejto

knihy sa zapisuje aj kazdgastnik exkurzie do Archivu TU.

Cl. 4
Nazeranie a Studium ansixch dokumentov

(1) Badatelia si pred vstupom do badate Archivu TU odloZia kabat, aktovku a pod. na heiem
to ucenom.

(2) Pri nazerani do archivnych dokumentov alebo puligt@archivnych dokumentov sa badatelia
spravuju pokynmi zamestnanca Archivu TU. Tento zn@mec nie je povinny poma&hapri
¢itani textu archivnych dokumentov, ani pri prekl@ddo inych jazykov a pod.

(3) Ak badaté nez&ne s vyuzivanim archivnych dokumentov do siedmidhod dohodnutéhoric
ich predloZenia, alebo ak sa vyuZivanie pteda dihSicas ako tridsé dni, zamestnanec
Archivu TU presunie archivne dokumenty z batfstespé do priestorov, v ktorych su trvalo
ulozené.

(4) Badaté je povinny vo svojich vedeckych alebo inych prdcavies’ ndzov Archivu TU, nazvy
archivneho fondu a ndzov a meno spracdaaaechivnej pomocky, z ktorych ziskal informacie.

(5) Badat& je povinny oznami Archivu TU, z ktorého archivnych dokumentoserpal,
bibliografické (daje o svojej praci azaslanu jeden vytlaok. Ak cerpal z archivnych
dokumentov uschovanych vo viacerych archivoch, ezagjtlatiok prace iba archivu,
z archivnych dokumentov ktoréhmerpal najviac, ostatnym archivom oznami bibliogriedi
Udaje.

ClL.5
Fyzicka ochrana dokumentowamipulacia s nimi

(1) V badaté&ni Archivu TU treba zachovaicho, nie je povolené jésfajcit, pit’ a pod.

(2) Badatelia su povinni Setrne zaobchadzarchivnymi dokumentmi, a preto ich nesmu pouZiva
ako pisacie podlozky, priamo z nich kopirgvanich podiarkova’ alebo do nich vpisov¥a



3)

(4)

(1)

(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

Bédatelia zdsadne nesmu pouZiwdastné reproduiné zariadenia (fotoaparaty, filmové
pristroje a pod.). Pouzitie vlastnych reprotiukch zariadeni v odévodnenych pripadathlej
pouZitie pisacich strojov, magnetofénov a inycharhani, ktoré lahiuju nazeranie a Studium
archivnych dokumentov, méze povolizamestnanec Archivu TU, ak to prevadzkové
podmienky v badatai dovd’uju.

Po kazdom nazreti alebo kazdej Studijnej navsteusi rhadate vréatit' archivne dokumenty
v takom stave a usporiadani, v akom sa mu predl@Zihdhrade pripadne sp6sobenej Skody
platia prislusné predpisy.

Cl.6
Vyuzivaniehivnej kniznice

Badaté je opravneny vyuZiva publikacie archivnej kniznice ako pomécky pri $tud
a nazerani do archivnych dokumentov.

Publikacie archivnej kniznice sa poskytuju préren zasadne sa nepfiavaju mimo
badat&ne Archivu TU.

Cl.7
Poglara ukony

Archiv vyhotovuje odpis, vypis, potvrdenie z araighho dokumentu a kopiu archivneho
dokumentu za Uhradu nakladov. Na vyhotovenom ogdpiggise, potvrdeni a kopii osvade
ich zhodu s archivnym dokumentom. Odpis, vypisy@Enie a kopia osveédné Archivom
TU nahrédzaju origindl archivneho dokumentu.

Badatd, ktory hrubo porusil baddtsky poriadok, je povinny uhratindklady vynalozené na
odstranenie spdsobenej Skody alebo cenu odcudzahegtm znteného archivneho dokumentu
zisten( znalcofma moéze by vyligeny zo tadia v Archive TU.

Cl. 8
Zavaré ustanovenie

Archiv TU obmedzi pristup k archivnym dokumentoin, a

a) by tym mohla by ohrozend bezpgeos Statu, jeho obrana, zahramé, politické,
hospodarske alebo finamé zaujmy, alebo ak to vyplyva z medzinarodnychizmktorymi
je Slovenskd republika viazana, alebo zo zavazkgplyvajucich z jej ¢lenstva
v medzinarodnych organizaciach,

b) by tym mohli by ohrozené prava a pravom chranené zaujmy zijusoh,o

c) by tym mohlo déjs k ich poSkodeniu alebo moznosti ich poSkodenia,

d) to uruju podmienky, za akych boli uloZzené do Archivu TU,

e) Ziadaté& hrubo porusSil badaksky poriadok Archivu TU.

Archiv TU méze obmedgipristup k archivnym dokumentom, ak archivne dokugnaie su
spristupnené.

2 7akong. 36/1967 Zb. o znalcoch a tigmikoch v zneni zakona 238/2000 Z. z.
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(3) Pristup k osobnym udajom v archivnych dokumenteahgzny
a) po uplynuti 90 rokov od vzniku zdznamu, ak osobitaiort alebo medzinarodna zmluva
neustanovuje inak, alebo
b) po predlozeni pisomného suhlasu s o&sedm podpisom fyzickej osoby, o ktorej osobné
Udaje ide, alebo jej zakonného zastupcu, alebkedjliasoby, ak tato fyzicka osoba uz
nezije.

(4) Tento archivny a badd®ky poriadok nadobudaimnog’ 1. 4. 2008.

Prof. PhDoz&f Simoi¢, CSc.
adite” UD TU

Vypracoval: PhDr. Marian Manak

8§ 7 ods. 3 pism. a) zakota52/1998 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov.
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