Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Smernica ¢. 13/2008-R
z0 16. oktobra2008
0 bibliografickej registracii a kategorizacii publika¢nej ¢innosti, umeleckej
¢innosti a ohlasov

Gestorsky Utvar: Sekcia vedy a techniky, tel.; 02/59102637 ¢. CD-2008-19745/42317-1:11

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky (dalej len ,,ministerstvo®) vydava podla
¢lanku 15 ods. 3 pism. b) Organiza¢ného poriadku tato smernicu:

Cl. 1
Predmet Gpravy

Predmetom smernice o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej ¢innosti,
umeleckej tvorby a ohlasov suzakladné pravidld bibliografickej registracie, Kkritéria
kategorizacie, postupy pri spracovani publikovanych dokumentov, postupy pri spracovani
umeleckej tvorby, kritéria kategorizacie ohlasov. Dalej je to organizacia a del’ba prace pri
bibliografickej registracii a spracovani publika¢nej ¢innosti a umeleckej tvorby.

Cl.2
Zakladné ustanovenia

Podra zékona o knizniciach? vyplyva akademickym knizniciam na vysokych $kolach
povinnost’ bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti  vysokoSkolskych ucitel'ov,
vyskumnych zamestnancov a Studentov doktorandského Stadia. Povinnost’ registracie
umeleckej tvorby tychto skupin urci knizniciam vysokych $kél s umeleckymi Studijnymi
odbormi a programami interny predpis. Smernica urcuje jednotny postup pri registrovani
a evidencii publikacnej cinnosti aumeleckej tvorby, vymedzuje predmet bibliografickej
registracie, definuje zakladné pravidla a kategorie publikacii, umeleckej ¢innosti a ohlasov.

ClL. 3
Predmet bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti

(1) Predmetom bibliografickej registracie su verejne publikované a pristupné dokumenty a
ohlasy na publikované dokumenty.

(2) Verejne publikovany dokument je dielo intelektualneho, inStruktivneho, informativneho,
alebo umeleckého charakteru, ktoré je viacnasobne reprodukované, méa lubovolnd formu
alebo nosi¢ a je uréené na predaj, poZiciavanie alebo bezplatnu distribuciu, vSeobecnl alebo
obmedzend.

(3) Pri knihach, zbornikoch, ¢asopisoch sa za dolnu hranicu verejného publikovania povaZzuje
50 exemplarov. Pre dizertacné a habilitacné prace, vyskumné sprdvy a elektronické

U § 8, ods. 1, pism. c) zakona ¢. 183/2000 o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987
Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni Zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej.
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dokumenty sa poZaduje ako minimalna podmienka zverejnenia dostupnost dokumentu
v akademickej kniznici alebo v univerzitnej pocitacovej sieti.

(4) Dokument sa poklada za zverejneny, ak je trvale dostupny vo verejnej distribu¢nej sieti
alebo v institucii typu kniznica, archiv a pod.

(5) Za ohlasy sa povazuju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované dielo.
Cl. 4
Predmet bibliografickej registracie umeleckej ¢innosti
(1) Predmetom registracie umeleckej ¢innosti su verejne pristupné umelecké diela, umelecké
vykony a ohlasy na tieto diela alebo vykony.

(2) Verejne pristupné umelecké dielo alebo vykon je zverejneny umelecky vystup ako
vysledok intelektualnej pripravy a naslednej umeleckej realizacie autora alebo autorského
kolektivu v celom jej medidlnom rozsahu (hudobné a tanecné umenie, divadelné umenie,
filmova a televizna tvorba, architektonicka a urbanisticka tvorba, vytvarné umenie, dizajn a
vizualna komunikécia, GZitkové umenie, multimédia a intermédid, reStaurovanie, atd’.).

(3) Pre dizertacné a habilitacné prace a iné umelecké diela vytvorené v internom Skolskom
prostredi sa poZaduje ako minimalna podmienka zverejnenia ich dostupnost’.

(4) Umelecké dielo alebo umelecky vykon sa pokladaju za zverejnené, ak boli pristupné pre
verejnost’ (napr. vystava, koncert, predstavenie, atd’.) a su dokumentované printovymi alebo
elektronickymi médiami (napr. pozvankou, oznamom, plagatom, digitdlnym zaznamom alebo
inou verejne pristupnou formou).

(5) Za ohlasy sa povaZzuju publikované citacie verejne pristupného diela a vykonu, recenzie
alebo umelecké kritiky na verejne pristupné dielo alebo vykon a jeho reprodukcie s popiskou
autora.
Cl.5
Ciel’ bibliografickej registracie publikaénej ¢innosti
Ciel'om bibliografickej registracie publikac¢nej ¢innosti a ohlasov je

a) prezentacia vedecko-vyskumnej a odbornej aktivity vysokej Skoly, fakulty, katedry,
pracoviska a autora,

b) ziskanie prehladu o profile avykonnosti vedecko-vyskumného a pedagogického
pracoviska a zamestnancov,

c) doplnenie slovenskej narodnej bibliografie otzv. sivl literatdru, t. j. o Specifické
dokumenty vznikajuce na akademickej pode,

d) ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie vedy, biografické vyskumy.

Cl. 6
Ciel bibliografickej registracie umeleckej ¢innosti

Ciel'om registracie umeleckej ¢innosti a ohlasov je
a) prezentacia umeleckej aktivity vysokej Skoly, fakulty, katedry, pracoviska a autora,
b) ziskanie prehl'adu o profile a vykonnosti pedagogického pracoviska a zamestnancov,
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c) ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie umeleckej ¢innosti.

ClL7
Zakladné pravidla bibliografickej registracie publikaénej ¢innosti a umeleckej
¢innosti

(1) Publika¢na c¢innost’” aumelecka tvorba sa bibliograficky registruje v prislusnej
akademickej kniznici a eviduje sa

a) zamestnancom vysokej Skoly, ktori vykonavaju pracu na ustanoveny pracovny cas
podla osobitného predpisu,? (t. j. zamestnancom danej vysokej 3koly s Gplnym
pracovnym Gvazkom, neeviduje sa zamestnancom s ¢iastkovymi (vézkami,
zamestnancom pracujucim na zaklade dohdd o pracovnej cinnosti, resp. dohdd
0 vykonani préace, byvalym zamestnancom),

b) Studentom doktorandského Stddia v dennej forme.

(2) Na Gcely habilitacného konania a konania na vymenuvanie za profesora je mozné
bibliograficky registrovat’ publikacni ¢innost alebo umeleckd tvorbu aj uchadzacov
o0 vedecko-pedagogické tituly, ktori nie si s vysokou Skolou v pracovno-pravnom vztahu.
Spoésob evidencie uré¢i vnatorny predpis vysokej Skoly
a) ak sa registruje publikacna ¢innost’ alebo umelecka tvorba uchadzaca o vedecko-
pedagogicky titul inej Statnej prislusnosti ako slovenskej, pri urcovani teritoriality
prace a ohlasov je rozhodujuci Stat, kde je tento uchadzac¢ v pracovno-pravnom vztahu
b) ak interny zamestnanec vysokej Skoly publikuje so zamestnancom z iného Statu, ktory
sa uchadza o vedecko-pedagogicky titul, je z dévodu spravnej kategorizacie prace
a ohlasov potrebné spracovat’ takyto zaznam zvlast pre interného zamestnanca a
zvl&st’ pre daného uchadzaca.

Cl. 8
Kritéria kategorizacie publikaénej ¢innosti
(1) Kategorie st oznacené pismenovymi kédmi. Dokumenty su kategorizované podl'a
a) originalnosti a druhovo-funkenej charakteristiky dokumentu,
b) bibliografickej irovne a charakteru dokumentu,
c) teritoriality a hodnotenia dokumentu.

(2) Prvé pismeno vyjadruje originalnost’ (pévodnost) a druhovo-funkénu charakteristiku
dokumentu

a) A - vedecké prace - prace, ktoré zverejnuju originalne (pdvodné) vysledky vlastnej
prace autora alebo autorského kolektivu. M6Zu to byt pdvodné alebo syntetizujlce
vedecké prace vydavané vydavatel'stvami vo vedeckych monografidch, vedeckych
zbornikoch alebo ¢asopisoch; vyznacuju sa tym, Ze st pred vydanim posudzované
(recenzované),

2 § 85 ods. 5 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.
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b)

d)

9)

B - odborné prace - prace, ktoré nemaju vedecko-objavitel'sky charakter, ich
spracovanie si vyZaduje vysoku odbornd kvalifikdciu autora; patria sem prace v
odbornych monografiach, odbornych zbornikoch, ¢asopisoch,

C - umelecké prace — publikované povodné slovesné, dramatické a hudobné prace
vydané v umeleckych monografiach, prip. zbornikoch; patria sem aj umelecké
preklady,

D - dizertaéné a habilitacné prace - prace, na zaklade ktorych spracovatel’ ziskal
niektory zo stupnov vedeckej kvalifikacie Dr., CSc. DrSc., akademicky titul PhD.,
ArtD., ThLic. alebo vedecko-pedagogicky titul docent. Ak takéato praca vysla knizne,
uvadza sa len v prisludnej kategorii (napr. vedecké monografie),

E - prehradové a hodnotiace prace - sumarizacné préce, ktoré z vacsej casti alebo
vbbec neprinaSaju nové, dovtedy nezaznamenané informéacie, avSak sa vyznacuju
vysokym stupniom originalnosti, pretoZe sustredenim prevzatych informacii a ich
hodnotenim, zhustenim, utriedenim a pod. vytvaraja novu kvalitu. Patria sem aj
odborné preklady (t.j. prace vyZadujiuce okrem znalosti jazyka origindlu aj hlboké
odborné vedomosti z daného odboru), prace v ¢asopisoch a zbornikoch, ktoré
prehladne  uvadzaju suméar prac istého autora, pracoviska (napr. personalne
bibliografie, bibliografie pracoviska),

F - zostavovatel'ské a redakcéné prace - prace tykajuce sa vyberu, odborného
zostavenia alebo redakéného spracovania publikéacii  suborného charakteru,
sekundarnych informécii a pod.,

G - popularizacné a iné prace - prace, ktoré popularnym spdsobom spristupnujd
Sirokej verejnosti vysledky vedeckovyskumnej a technickej teérie a praxe, prace
oznamovacieho charakteru, prace uverejnené na internete bez prislusnych
vydavatel'skych Gdajov a pod.

(3) Druhé pismeno vyjadruje bibliografick( uroven a charakter dokumentu

9)
h)

)

A - monografie, prace typu kniha ako celok, okrem u¢ebnic a projektov (minimalny
rozsah 3 AH),

B - kapitoly v knihach, ¢lanky a state spiiiajlice obsahom kritéria monografie,

C - ucebnice a ucebné texty, kapitoly v ucebniciach,

D - ¢lanky v ¢asopisoch, ¢asti audiovizualnych a multimedialnych dokumentov a pod.,
E - prispevky v zbornikoch,

F - pIné texty alebo abstrakty prac v konferencnych zbornikoch, preprinty
konferencénych materialov,

G - spravy, projekty, Standardy a legislativne dokumenty,
H - elektronické informacneé zdroje (subory) umiestnené na internete,
| —iné.

(4) Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a hodnotenie dokumentu

a)

b)

A - dokumenty vydané v zahrani¢nom vydavatel'stve (vydavatel'stva na uzemi Ceskej
republiky sa povazuju za zahrani¢né po 1.1.1993),

B - dokumenty vydané v domacom vydavatel'stve (vydavatelstva na uzemi Ceskej
republiky sa povaZzuju za domace do 31.12.1992),
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c)

d)
e)
f)
s))

C - zahrani¢né karentované casopisy a recenzované zborniky (databaza Current
Contens Connect) ¥,

D - doméce karentované ¢asopisy a recenzované zborniky,

E - zahrani¢né nekarentované ¢asopisy a nerecenzované zborniky,
F - doméce nekarentované ¢asopisy a nerecenzované zborniky,

G - L - iné zaradenie.

ClL9
Kritérid kategorizacie umeleckej ¢innosti

(1) Kategorie st oznacené pismenovymi kodmi. Umelecké vystupy su kategorizované podla

a)

b)
c)

zavaznosti a druhovo-funkéného zaradenia umeleckého diela alebo umeleckého
vykonu,

rozsahu a charakteru umeleckého diela alebo umeleckého vykonu,
dopytu a teritoriality.

(2) Prvé pismeno vyjadruje zavaznost’ a druhovo-funkény charakter umeleckych vystupov

a)

b)

c)

Z — zéavazne umelecké vystupy su také umelecké diela a umelecké vykony, ktoré
prvykrat (premiéra) zverejiuju pdvodné vysledky umeleckej prace autora alebo
autorského kolektivu. Mdéze ist o povodné alebo syntetizujuce umelecké diela
a vykony néroc¢nejSieho druhovo-funkéného charakteru, ktory je 3pecifikovany
odbornikmi za kazdd umeleckd oblast’ zvlast. Formélne sa vyznacuju tym, Ze su
prezentované v ramci renomovanych podujati a institucii (festivalov, koncertnych
sieni, divadiel, galérii apod.), pricom ich zoznam predloZia odbornici za kazdu
umelecku oblast’ zvIast’.

Y — menej zavazné umelecké vystupy su také umelecké diela a umelecké vykony,
ktoré prvykrat (premiéera) zverejiuju pévodné vysledky umeleckej prace autora alebo
autorského kolektivu menej naro¢ného druhovo-funkéného charakteru, ktory je
Specifikovany odbornikmi za kazd( umeleckl oblast’ zvIast.

X —ostatné (rézne vystupy a aktivity v oblasti umeleckej cinnosti, ktoré nemozno
zaradit’ do Ziadnej z predchadzajucich kategorif).

(3) Druhé pismeno vyjadruje rozsah a autorsky podiel umeleckych vystupov

a)

b)

Z —umelecké diela a umelecké vykony vacSieho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdi umelecku oblast’ zvlast) vytvorené alebo interpretované jednym autorom
(napriklad samostatné vystavy, divadelné predstavenie, opera, symfonia, recital
vykonného hudobného umelca a pod.),

Y — umelecké diela a umelecké vykony vacSieho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdd umeleckd oblast’ zvlast), vytvorené alebo interpretované kolektivom
autorov,

X — umeleckeé diela a umelecké vykony menSieho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazdu umeleckd oblast’ zvlast’) vytvorené alebo interpretované jednym autorom,

¥ databéza Current Contens Connec je dostupné na
http://portal.isiknowledge.com/portal.cqi?DestApp=CCC&Func=Frame
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d) V - umelecké diela a umelecké vykony menSieho rozsahu (Specifikované odbornikmi
za kazda umeleckul oblast’ zv1ast) vytvorené alebo interpretované kolektivom autorov.

(4) Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a vyznam umeleckych vystupov vzhladom na
prostredie ich realizacie a prezentacie (renomované a ostatné podujatia alebo institacie podla
»Katalégu podujati a intitucii pre potreby kategorizacie zverejnenych vystupov umeleckej
&innosti“ na portali CREPC)?

a) Z - umelecké diela a umelecké vykony, realizované a prezentované na renomovanych
podujatiach alebo v institiciach (festivaloch, umeleckych scénach, galériach,
elektronickych médiéch a pod.) v zahranici,

b) Y —umelecké diela a umelecké vykony, realizované a prezentované na renomovanych
podujatiach alebo v institaciach (festivaloch, umeleckych scénach, galériach,
elektronickych médiach a pod.) v domacom prostredi,

c) X — umelecké diela a umelecké vykony, realizované a prezentované na ostatnych
podujatiach alebo v instituciach (festivaloch, umeleckych scénach, galériach,
elektronickych médiéch a pod.) v zahranici,

d) V —umelecké diela a umelecké vykony, realizované a prezentované na ostatnych
podujatiach alebo v institaciach (festivaloch, umeleckych scénach, galériach,
elektronickych médiach a pod.) v domacom prostredi.

(5) Zéavaznost, druhovo-funkeny charakter a rozsah umeleckych vystupov za kazdd umelecku
oblast zvlast, bude S3pecifikovat komisia odbornikov, zloZzena z garantov Studijnych
programov na kazdej vysokej Skole, ktord vykazuje umelecké vystupy. Komisiu bude podla
interného predpisu prislusnej vysokej Skoly menovat’ jej rektor.

(6) Zoznam renomovanych a ostatnych podujati a institacii v zahrani¢i a v doméacom
prostredi za kazdd umeleckd oblast’ zvlast, bude kazdy rok k 1.novembru na nasledujice
obdobie aktualizovat” komisia odbornikov, zloZend z garantov Studijnych programov na
kazdej vysokej Skole, ktora eviduje umelecke vystupy. Komisiu bude podla interného
predpisu prislusnej vysokej Skoly menovat’ jej rektor. Zaradenie umeleckych vystupov
v evidencii potvrdia spoloc¢ne prorektori umeleckych $kol k 31. oktobru predchadzuajuceho
roka.

(7) Tento zoznam renomovanych a ostatnych podujati a institacii v zahrani¢i a v.domacom
prostredi za kazdu umeleckd oblast’ zvI&st, bude tvorit’ ,Katalég podujati a institucii pre
potreby kategorizacie zverejnenych vystupov umeleckej ¢innosti“ a bude zverejneny a
aktualizovany kaZzdoro¢ne k 1.novembru na portdli CREPC.

Cl. 10
Postup pri registracii publikovanych dokumentov

(1) Postup pri spracovani diel viacerych autorov, alebo pri subornych dielach

a) Ak su na titulnom liste kniZznej publikacie uvedeni viaceri autori a jednotlivé casti
(kapitoly, Studie) nemaju vyznacenych autorov, zarad’uje sa publikécia do kategorie
monografii ako celok. Ak je to v publikacii uvedene, alebo to potvrdia autori, uvedie
sa v zazname percentualny podiel autorov. Takato publikacia sa nerozpisuje po
kapitolach.

% Katalog podujati a instit(icii pre potreby kategorizacie zverejnenych vystupov umeleckej cinnosti na portali
CREPC.



Smernica ¢. 13/2008-R

b)

d)

f)

9)

Ak s0 na titulnom liste uvedeni viaceri autori, resp. jeden autor a kolektiv,
a jednotlivé casti (kapitoly, Studie) maju vyznacenych autorov, tieZz sa odporuca
vytvorit” jeden zaznam monografie ako celku; v zd&zname sa uvedu vsetci autori (aj ti,
ktori nie st na titulnom liste).

Ak maju jednotlivé casti monografie rozsah najmenej 1 AH méZu sa vytvorit
zaznamy casti tych autorov, ktori podliehaju bibliografickej registracii. Takyto rozpis
na kapitoly sa mdze urobit’ vtedy, ak nie su vSetci, alebo vécSina autorov z jedného
pracoviska. Zaznamy o castiach sa zaradia do prislusnej kategérie Kapitoly v
monografiach (uc¢ebniciach a pod.). Ak sa urobi zdznam publikéacie ako celku, nerobia
sa uZ zaznamy casti a naopak, ak sa robia zaznamy casti, nerobi sa zaznam publikéacie
ako celku.

Ak je na titulnom liste monografie uvedeny len vedecky redaktor (resp. zodpovedny
redaktor, zostavovatel’, editor) a v obsahu alebo pri jednotlivych castiach (kapitolach,
Studiach) su uvedeni autori, urobi sa jeden zaznam o publikacii ako celku (v kategorii
Redak¢né a zostavovatel'ské prace) a zaroven sa vytvoria zaznamy ¢asti tych autorov,
ktori podliehaju bibliografickej registracii. Zaznamy o castiach sa oznacia prislusnou
kategoriou, tzn. ak maju rozsah najmenej 1 AH ako Kapitoly v monografiach
(ucebniciach a pod.). Ak je rozsah kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa zdznam o nej do
kategdrie Vedecke prace vrecenzovanom, resp. nerecenzovanom zborniku alebo
monografii.

Encyklopédie a vykladové slovniky sa popisuju ako celok v kateg6rii Odborné knizné
publikacie. Ak je zostavovatel’ z vykazovaného pracoviska a dielo sa nevykazuje ako
kniZna publikécia, popise sa ako celok v kategorii Redak¢éné a zostavovatel'ské prace.

Pbsobenie v redake¢nych radach casopisov (Séfredaktor, ¢len redakcnej rady) nie je
predmetom bibliografickej registrécie.

Ak ma dokument viac autorov, je nevyhnutné zapisat’ ich vSetkych (potrebné napr. pre
eliminéciu autocitacii) a v poradi, ako su uvedeni na dokumente.

(2) Registracia prac, ktoré maju viac vydani alebo mutacii

a)

b)

Pre préce, ktoré vysli vo viacerych nezmenenych vydaniach plati, Ze sa registruje len
prvé vydanie. Dalsie vydania (so v3etkymi vydavatel'skymi Gdajmi) sa zapisu do
poznamky. Ohlasy sa v tomto pripade pripisuju k prvému vydaniu. Toto pravidlo plati
aj pre ¢lanky v ¢asopisoch alebo prispevky v zbornikoch, ktoré sa v nezmenenej forme
publikuji aj v inom dokumente (napr. prispevok na konferencii uverejneny v zborniku
z konferencie sa zverejni aj v ¢asopise, alebo ¢lanok z jedného ¢asopisu preberie iny
casopis).

Pri pracach, ktoré vysli vo viacerych rovnocennych jazykovych mutéciach, rozhodne
autor, ktora mutéacia sa ma vykazovat’. Dalie mutécie sa zapisu do poznamky. Ohlasy
sa pripisuju k vykazovanej jazykovej mutéacii. Ak ma takato praca viac autorov,
rozhodne prvy autor, ktora mutéacia sa vykazuje (ak tento autor nie je z prisludnej
vysokej Skoly, rozhodne prvy autor, ktory je z prislusnej vysokej Skoly).

Pri pracach, ktoré vysli v tlacenej aj elektronickej forme (napr. ¢lanok v tlacenom
casopise zaroven uverejneny aj v online verzii ¢asopisu na internete) sa vykazuje
prednostne tlacena forma. Do poznamky sa zapiSe, Ze praca bola zverejnena aj
v elektronickej forme a uvedie sa URL adresa.

(3) Spracovanie prispevkov v zbornikoch a ¢asopisoch
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a) Pri zarad’ovani prispevkov v zbornikoch je rozhodujucim kritériom skuto¢nost’, ¢i ide
0 zbornik z konferencie. Pri urcovani kategorie prispevkov v konferencnom zborniku
je urcujice miesto konania konferencie.

b) Konferen¢né prispevky uverejnené v ¢asopisoch su kategorizované ako konferencné,
zdrojovym dokumentom je casopis. Ak je konferenény prispevok uverejneny
v karentovanom  ¢asopise, uprednostni sa kategoOria karentovaného ¢asopisu.
V pripade, Ze prispevok vyjde aj v zborniku, postupuje sa podl'a ¢lanku 10 ods. 2
pism. a).

c) Nekonferenéné zborniky sa kategorizuju podla toho, ¢i sU recenzované alebo
nerecenzovane, resp. ¢i vysli doma alebo v zahranici.

(4) Problematika registrécie viacerych foriem toho istého dokumentu (abstraktov, preprintov)

a) Pri pracach, ktoré vysli postupne vo viacerych formach - vo forme abstraktu, prip.
posteru, ¢i preprintu iUplného textu - sa registruje avykazuje len Uplny text.
Predchadzajluce zaznamy (zaznamy o abstraktoch, posteroch, preprintoch) sa zl(cia a
do poznamky sa uvedie existencia predchéadzajucich foriem publikécie; t. j. registruje
sa len jeden zaznam. Uplny text sa uprednostni aj v pripade, Ze je len v elektronickej
forme a abstrakt vysSiel v tlacenej forme.

b) Ak je vydany abstrakt prispevku z konferencie v karentovanom ¢asopise pri uréovani
kategoOrie sa uprednostni kategdria karentovaného casopisu (uvedeny postup sa
uplatiiuje aj v pripade uplného textu).

(5) Slovniky, encyklopédie vratane ohlasov - rozpis hesiel sa urobi len pre ucely
kvalifikaénych postupov a zésadne len vtedy, ak ide o autorizované hesla, t. j., Ze je pri
kazdom hesle uvedeny autor hesla a hesla maju rozsah 1 AH a viac.

(6) Prace zverejnené na internete a audiovizualne dokumenty

a) Prispevky v elektronickych zbornikoch, ¢asopisoch, elektronické knihy, Specialne
dokumenty (CD, CD-R, DVD, VHS), ktoré maju vSetky popisné udaje (nazov a
pdvodcu dokumentu, miesto vydania, vydavatela, datum vydania, ISBN, resp. ISSN) a
uchovavaju sa v digitalnych knizniciach, archivoch na internete alebo vysli na
hmotnom elektronickom médiu, sa zarad'uju do rovnakych kategérii ako tlacené
dokumenty.

b) V pripade, Ze dokument zverejneny na internete je zverejneny aj na fyzickom nosici
(CD-ROM, tlaceny dokument), zaznamy sa zli¢ia do jedného, priradi sa kategdria
dokumentu na fyzickom nosi¢i a skuto¢nost’, Zze dokument je aj na internete, sa uvedie
VvV poznamke.

c) Ak préace zverejnene iba na internete nemaju potrebné popisné udaje (ako napr. miesto
vydania, vydavatel’, ISBN — pozri vysSie) zaradia sa do kategdrie Prace zverejnené na
internete (GHG).

(7) Specifické typy dokumentov, ako napr. mapy, notovy material apod., sa posudzuju
individudlne. Pri ich Kkategoriz&cii je potrebné pouZit' niektoru z kategérii uvedenych
v prilohe ¢. 1. Pre uréenie kategorie map je rozhodujuci format mapy.

Cl. 11
Postup pri registracii umeleckej ¢innosti

(1) Pri registracii umeleckych diel a umeleckych vykonov sa postupuje nasledovne: vsetky
diela a vykony, ktoré priamo nesuvisia s umeleckou c¢innost'ou a interpretaciou umeleckej
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tvorby, budu registrované podla pravidiel na registraciu publika¢nej ¢innosti a ohlasov. Tam
si zaradené aj ohlasy arecenzie na umeleckd tvorbu, umelecké monografie, citacie
0 autorovi, publikované vystupy a podobne (partitira, scenar, divadelnd hra, kataldg,
reprodukcia s popiskou atd’.).

(2) Pri registrécii umeleckych diel a umeleckych vykonov, ktoré boli realizované a
prezentované vo verejnom priestore (architektonické a urbanistické dielo, vytvarné dielo,
dizajn, 0zZitkové umenie, performancia, atd’.) je podmienkou pre zaradenie do registracie a
kategorizacie umeleckych vystupov nevyhnutné dokladovanie kvalitativnym ohlasom.

(3) Registracia umeleckych diel a umeleckych vykonov, ktoré maju viac zverejneni, vydani
alebo jazykovych mutécii

a) Pre umelecké diela a vykony, ktoré boli viackrat zverejnené v nezmenenej podobe,
vydaniach a reprizach plati, Ze sa vykazuje len prvé zverejnenie. Dalsie zverejnenia
(so vSetkymi identifikacnymi Gdajmi) sa zapiSu do pozndmky. Ohlasy sa v tomto
pripade pripisuju iba k jednej registracii zverejnenia. Ak ma takéto umelecké dielo
alebo vykon viac autorov, rozhodne o registracii prvy uvedeny autor alebo prvy autor
z prisludnej vysokej Skoly.

b) Pri umeleckych dielach a umeleckych vykonoch, ktoré boli zverejnené vo viacerych
rovnocennych jazykovych mutéaciach, rozhodne autor, ktora mutacia sa ma
registrovat. Daldie muticie sa zapisu do pozndmky. Ohlasy sa pripisuji
k registrovanej jazykovej mutécii. Ak ma takéto umelecké dielo a vykon viac autorov,
rozhodne prvy autor, ktora mutéacia sa vykazuje (ak tento autor nie je z prisludnej
vysokej Skoly, rozhodne prvy autor, ktory je z prislusnej vysokej Skoly).

c) Priumeleckych dielach a umeleckych vykonoch, ktoré boli zverejnené aj elektronickej
forme (napr. zaroven zverejnené aj vonline verzii na internete alebo inych
elektronickych médiach) sa registruje prednostne pévodné umelecké dielo a umelecky
vykon. Do poznamky sa zapiSe, Zze umelecké dielo a umelecky vykon boli zverejnené
aj v elektronickej forme a uvedie sa ndzov, resp. adresa média.

(4) Pocet opakovani zverejnenia toho istého umeleckého diela a umeleckého vykonu (napr.
reprizy, koncertné turné, atd’.) sa eviduje len Statisticky (¢islom v zéatvorke).

(5) V pripade, Ze je umelecké dielo a umelecky wvykon zverejneny na internete,
v elektronickych médiach aj na fyzickom nosi¢i (CD, DVD, printovy vystup, atd’.), zd&znamy
sa zlacia do jedného, priradi sa kategdéria umeleckého vystupu na fyzickom nosi¢i a
skutoénost, Ze umelecké dielo a umelecky vykon je aj na internete a v elektronickych
médiach, sa uvedie v poznamke.

Cl. 12
Kategorie publikaénej ¢innosti a umeleckej ¢innosti

Kategorie publikac¢nej ¢innosti a kategdrie umeleckej tvorby sa oznacujd kddom a nazvom.
Zéavazné kody, ndzvy a definicie jednotlivych kategorii publikacnej ¢innosti si uvedené
v prilohe ¢. 1, kategorii umeleckej tvorby v prilohe ¢. 2.
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Cl. 13
Kritéria kategorizacie ohlasov

(1) V ramci ohlasov sa uvadzaju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované
dielo. Ohlasom na umeleckl ¢innost’ je aj zaradenie diela do verejnej zbierky a ocenenie
ziskané v sutaZiach, na festivaloch, vystavach alebo ocenenie za umelecku tvorbu udelené
domacou alebo zahrani¢nou institdciou.

(2) Citacia je forma skrateného odkazu umiestnena v zatvorkach vnutri textu, alebo pripojena
k textu ako pozndmka v dolnej Gasti strany, na konci kapitoly, prip. na samom konci textu.”
Citdcia umozinuje identifikovat’ publikéciu, z ktorej bola prevzatad alebo parafrdzovana
mysSlienka a oznacuje presné umiestnenie takejto mysSlienky alebo vynatku v zdrojovej
publikacii. Bibliografické odkazy (zoznam pouzitej a/alebo citovanej literatiry) su na ucely
tejto smernice taktiez citaciami. Citaciou je aj reprodukcia umeleckého diela a umeleckého
vykonu s popiskou autora/autorov v monografiach, katalogoch a odbornych periodikach.

(3) Za citaciu nemozno povazovat’
a) recenzie,

b) uvedenie diela v referdtovom casopise alebo v inej baze dat ako Web of Science
a SCOPUS (napr. Medline, Chemical Abstracts a pod.),

c) uvedenie diela v samostatnej bibliografii,

d) uvedenie ,vybranych viet“ alebo ,citdtov** v podobne pomenovanych rubrikach
v novinach a popularnych ¢asopisoch,

e) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu,

f) autocitécie, t. j. citicie pochadzajuce z d’alSich publikacii samotného autora alebo jeho
spoluautorov,

g) citacie v zaverecénych a kvalifikacnych pracach (diplomové, rigordzne, dizertaéné a
habilita¢né prace), vyskumnych spravach a pod.,

h) citécie encyklopédii a slovnikov vratane hesiel v nich,

i) informéacie (poznadmky, spomenutie a pod.) v spravach a ¢lankoch o podujatiach,
0 prezentacii diela.

(4) Recenzia je sprava, hodnotiaci ¢lanok alebo Studia ¢i Uvaha o recenzovanom dokumente
alebo umeleckej tvorbe. Autor recenzie nevyuZziva, resp. neprebera od autora recenzovaného
diela myslienky, ale hodnoti alebo upozornuje na recenzovanu publikéaciu alebo umelecké
dielo a umelecky vykon.

(5) Za recenziu nemozno povazovat’

a) oznamy o vydani knihy alebo zverejneni umeleckého diela a umeleckého vykonu
Vv novinach a ¢asopisoch,

b) reklamné ozndmenia o vydani knihy alebo zverejneni umeleckého diela a umeleckého
vykonu,

c) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu alebo zverejnené umelecké dielo a
umelecky vykon,

d) uvedenie diela v referatovom c¢asopise alebo baze dat,

% STN-1SO 690. Dokumentécia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a Struktdra. 1998.
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e) informécie (pozndmky, spomenutie apod.) v spravach a c¢lankoch o podujatiach,
0 prezentéacii diela.

(6) Umelecka kritika je hodnotenie umeleckého diela a umeleckého vykonu alebo prekladu
uverejneného v ¢asopise alebo zborniku.

(7) Za zdroje informacii o ohlasoch su povaZované databdzy Web of Science z produkcie
Thomson Scientific a databaza SCOPUS z produkcie Elsevier a publikacie, v ktorych sa
ohlasy nachadzaju ® (internetové adresy citagnych databaz st uvedené v prilohe &. 5).

(8) Ak spracovany ohlas je neskor zaregistrovany v databdze Web of Science alebo SCOPUS,
upravi sa kategoria ohlasu na citaciu registrovanu v cita¢nych indexoch a doplni sa skratka
citacného indexu, resp. databazy SCOPUS.

(9) Pri zarad’ovani ohlasu do prislusnej kategorie je rozhodujlce miesto vydania dokumentu.
(10) zavazné kddy a definicie jednotlivych kategorii ohlasov su uvedené v prilohe ¢. 3.

Cl. 14
Organizacia a dePba prace pri bibliografickej registracii a evidencii publikaénej
¢innosti a umeleckej ¢innosti

(1) Na bibliograficku registraciu a evidenciu publika¢nej c¢innosti a umeleckej tvorby je
nevyhnutna koordinacia cinnosti a kooperacia medzi autormi, katedrami, fakultami a
akademickymi (univerzitnymi, prip. fakultnymi) kniZznicami vysokych $kél. Presny postup,
organizaciu a del'bu prace na vysokej Skole urc¢i vnatorny predpis vysokej Skoly.

(2) Proces registracie sa deli na etapy

a) urcenie kategorie publikacnej ¢innosti a umeleckej tvorby, vratane percentudlneho
podielu na jej vzniku) alebo urcenie kategdrie ohlasu — o zaradeni publikacie, diela
alebo ohlasu do prislusnej kategodrie z hradiska obsahu rozhoduje autor publikacie
alebo umeleckého diela (uvedie sa prislusny kod podrla ¢lanku 8, resp. 9); zaradenie
publikacie alebo umeleckého diela do kategdrie je potrebné odsuhlasit, spdsob
a postup uréi vnatorny predpis vysokej Skoly,

b) zber - za registraciu publikac¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov st zodpovedni
autori; podklady sa zbieraju a priebezne odovzdavaju do kniznic tak, ako dokumenty
vznikaju,

c) spracovanie bibliografickych zaznamov o publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a
ohlasov vykonavaju pracovnici akademickych kniznic; pred spracovanim overia
formalnu stranku zaradenia publikacii, umeleckych diel a ohlasov; spracovanie sa
realizuje zédsadne na zéklade pdvodného dokumentu, prip. jeho kdpie, akademicka
kniZnica ma pravo upravit’ kategoriu publikacie, umeleckého diela alebo ohlasu, ak nie
je v sulade s definiciou kategdrie, o zmene informuje autora,

d) spristupnenie vysledkov spracovania bibliografickej registracie publikacnej cinnosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov prostrednictvom verejne dostupnej databazy publikacnej
¢innosti.

(3) Autor pripravuje podklady pre bibliograficku registraciu a archivaciu svojej publikacnej
¢innosti alebo umeleckej ¢innosti v sulade s vnatornym predpisom prisludnej vysokej Skoly.
Zdrojom pre bibliograficku registraciu je povodny dokument, pripadne jeho casti, alebo ich

®)Podmienkou evidencie citacif z citacnych indexov je ich dostupnos.
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kopie,

ktoré ho jednoznacne identifikuju. V zavislosti od typov dokumentov je potrebné

dokladovat’ nasledovné

a)
b)

d)

9)

h)

knihy - titulny list, tirdZ a obsah,
¢lanky (state) z ¢asopisov a zbornikov, kapitoly z knih

1. titulnd strana zdrojového dokumentu, obsah ¢asopisu (zbornika) a tirdZ zdrojového
dokumentu,

2. text StGdie alebo ¢lanku,

konferencéné zborniky — okrem dokladovania prispevku v zborniku v sulade s ¢l. 10
ods. 3 pism. b), je potrebné predlozit pozvanku, program konferencie, pri vedeckych
konferenciach aj zloZenie programového vyboru,

umelecké diela alebo vykony — zverejnenie v institlcii alebo na podujati podla
zoznamu Vv prilohe ¢. 6 treba doloZit' pozvankou, plagatom, programom, katalogom,
prip. inou jednozna¢ne identifikujicou formou (napr. zvukovy, fotograficky alebo
audiovizualny zaznam alebo jeho ¢ast),

dokumenty zverejnené na internete - relevantné ¢asti dokumentu vytlacene z internetu
alebo kdpiu dokumentu v elektronickej forme,

audiovizualne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD, VHS, CD-R, DVD
apod.) - kopiu obalu arelevantnych c¢asti dokumentu vytlaéenych po otvoreni
dokumentu,

ohlasy na publikagnd ¢innost”

1. titulny list citujuceho dokumentu,

2. obsah a tiraz citujuceho dokumentu,

3. strana dokumentu, na ktorej je citacia uvedena

ohlasy na umeleckd ¢innost’

1. titulny list citujuceho dokumentu,

2. obsah a tiraz citujuceho dokumentu,

3. strana dokumentu, na ktorej je ohlas na umeleckd tvorbu uvedeny

(4) Akademické kniznice vysokych Skdl st koordinaénymi a spracovatel’skymi pracoviskami
publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti, ktoré najma

a)

b)

na zaklade dodanych podkladov spracuvaju bibliografické zaznamy o publikovanych
dokumentoch, umeleckej tvorbe a zapisuju ohlasy, t. j. pravidelne aktualizuju
centralnu databazu publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti vysokej skoly,

archivuja dorucené dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné k nahliadnutiu,
overeniu spravnosti udajov, pre potreby naslednej kontroly a pod.,

pripravuju potrebné vystupy a Statistické prehlady z databazy publikacnej ¢innosti
a umeleckej ¢innosti pre vysoku Skolu,

") pokial sti v SR pristupné databazy Web of Science a SCOPUS, ohlasy z tychto databaz nie je potrebné
dokladovar'v tlacenej forme.

12
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d) spracovavaju prehlady o publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti pre rozpis dotécie
zo strany ministerstva, na Ucely akreditacie, evaluacie Akredita¢nou komisiou vlady
SR, prip. na iné hodnotenia.

(5) Ministerstvom Skolstva povereny certifikacny urad v sulade so zadkonom o ochrane
osobnych tidajov®

a) rozhoduje o zaradeni publikacii ziskanych zo zberu pre eviden¢né Ucely

b) rozhodne s konecnou platnostou o preradeni publikacie evidovanej na vysokej Skole
(vedeckej institacii), ak nesplna poziadavky pre zaradenie do kategdrie podla priloh
smernice.

(6) Hodnotitel'ska komisia® ako odborny hodnotitel'sky organ Ministerstva $kolstva SR, ktory
vykonéva hodnotenie spdsobilosti 0sdb’® na vykonavanie vyskumu a vyvoja sa vyjadruje na
poZiadanie certifikaéného uradu k zaradeniu publikacii a umeleckych vystupov podla priloh
smernice.

Cl. 15
Zavereéné ustanovenia

(1) Rusi sa Smernica &. 8/2007-R z 31. maja 2007 ktorou sa meni a dopina smernica o
bibliografickej registracii a kategorizacii publikac¢nej c¢innosti a ohlasov ¢. CD-2007-
10286/21223-1:sekr.

(2) Tato smernica nadobuda G¢innost’ 16. oktébra 2008.

minister

8 zé&kon &. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov v zneni neskorsich predpisov.
%) § 26a ods. 2 zakona &. 172/2005 Z. z. o organizacii $tatnej podpory vyskumu a vyvoja.
10§ 7 zakona &. 172/2005 Z. z. 0 organizécii $tatnej podpory vyskumu a vyvoja.
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Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Zoznam priloh

Kategorie publikacnej ¢innosti
Kategorie umeleckej ¢innosti
Kategorie ohlasov

Definicie zakladnych pojmov
Internetové adresy citacnych databaz

Katalog podujati a institdcii pre potreby kategorizacie zverejnenych vystupov
umeleckej ¢innosti uverejneny na portali CREPC a aktualizovany kaZzdorocne
vzdy k 1.novembru.
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